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El SUMARIO

Entre una descripción breve del contenido del documento que ayudará a un usuario determinar su utilidad. 

Evite los sumarios o prefacios copiado palabra por palabra. Preferible, enfoque en puntos interesantes, resume y/o interpreta el contenido proporcionando las respuestas a preguntas "quién," "que," "donde," "cuando," "por qué," y "cómo." 

Las citaciones sensibles pueden tener información descriptiva del contenido sin comprometer el nivel de la sensibilidad del documento. Sea específico. Por ejemplo, menciona que el artículo contiene las ubicaciones del nido sin revelar sus posiciones exactas en el sumario. 

Regresar al ĺndice
El AUTOR

El Autor Personal

Proporcione el apellido en el campo del Lastname, el nombre e inicial del segundo nombre, si disponible,  en el campo del Firstname y Middle Inicial. Evite el uso de marcas diacríticas como metafonías y los acentos. Si el autor no es conocido, entra “author unknown” en el campo del apellido. 

Escriba a máquina el primer carácter de cada nombre con mayúsculo y todos los otros caracteres con minúsculo. Ponga un punto después de cada inicial. No incluya los prefijos como "Mr.," "Mrs.," o "Dr."   Por ejemplo:

Tucker, Marianne
Mech, L. D.
Alders, Alexander G. J.
Cooper-Smith, Montgomery P.

El Autor Corporativo

Entre el nombre del autor corporativo en el orden directo en el campo del apellido. Por ejemplo:

National Park Service
U.S. Forest Products Laboratory
Colorado State University
Department of Agriculture, National Forest Service
National Geographic
Utilice las abreviaciones para " Los Estados Unidos" (U.S.), pero no para estados individuales. No escriba U.S. si el autor claramente es una entidad federal de los Estados Unidos. Por ejemplo:

National Park Service 
U.S. Environmental Protection Agency 
Ohio Environmental Protection Agency 

NOTE que el formulario de Mapa utiliza el término "Cartographer" en vez de Autor. 
NOTE que en el formulario de Carta el autor de la carta o la correspondencia esta utilizado como autor. 
NOTE que no hay límite en el número de autores que se puede entrar en cualquier aplicación. 
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El ORIGEN DE LA CITACIÓN

El Origen de la Citación permite buscar por cierta área o una sujeta especial. Desde que NatureBib se comprende de varias bibliografías relacionadas de los recursos naturales el Origen de la Citación proporciona a un experto de sujeto un sitio para su citación en el caso que había separado las bases de datos. 

Selecciona  el/los sistema(s) de base de datos de cual el citación origina de la lista proporcionada. Por ejemplo:

ARBIB Air Resources Bibliography (Bibliografía Aérea de Recursos)
CRBIB* Cultural Resources Bibliography (Bibliografía de Recursos Culturales)
DEERBIB Deer Bibliography (Bibliografía de Venado)
GRBIB Geologic Resources Bibliography (Bibliografía Recursos Geológicas)
NRBIB Natural Resources Bibliography (Bibliografía de Recursos Naturales)
OTHERBIB Used to compile citation information that falls out of the domain of the other bibliographies. (Utilizado para compilar información de citación que se cae afuera del dominio de las otras bibliografías)
PALEOBIB Paleontology Bibliography (Bibliografía Paleontológica)
WRBIB** Water Resources Bibliography (Bibliografía de Recursos de Agua)
*CRBIB está temporalmente disponible por NatureBib. Cuándo CRBIB esta accesible una baja de las citaciones se exportará de CRBIB en NatureBib.

**WRBIB se mantiene separado, y los datos se suben periódicamente. 
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LA FECHA DEL DERECHO DE AUTOR

Entre la fecha que consiste en cuatro dígitos del año del Derecho de Autor como aparece en la obra de consulta. Por ejemplo:

2001 
1967

Las citaciones están clasificadas por la fecha que consiste en cuatro dígitos del año. Deje vacío el campo si la fecha del Derecho de Autor no se puede acertar. 
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LA FECHA DE LA REUNION

Utilizada por la fecha que una reunión o conferencia se realizó. Entre las fechas completas, incluyendo el mes, el día, y el año si disponible. Entre la fecha como aparece en el trabajo. Por ejemplo:

January 1, 2001.
1926
Nov 1984
Utiliza un signo de interrogación (?) para entrar una fecha desconocida. Por ejemplo:

August-September 195?
Fall 19??
March 2, 1936?

Entre las gamas de la fecha con un guión. Por ejemplo:

February 26, 1979-March 1, 1979
Sep-Oct 1988
Summer 1946
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LA FECHA DE LA PUBLICACIÓN

Entre las fechas completas, incluyendo el mes, el día, y el año si disponible. Entre la fecha como aparece en el trabajo. Por ejemplo:

January 1, 2001. 
1926
Nov 1984

Utiliza un signo de interrogación (?) para entrar una fecha desconocida. Por ejemplo:

195?
August 19??
1936?

Entre las gamas de la fecha con un guión. Por ejemplo:

February 26, 1979-March 1, 1979
Sep-Oct 1988
Summer 1946

NOTE que "Date" en el formulario de Carta se refiere a la fecha que la carta se escribió. 
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LA EDICIÓN, CODEN, IDENTIFICACIÓN DE VOLUMEN DE SERIE, LA AFILIACION DE AUTOR, ISSN, ISBN

Entre información de identificación para obras publicados. Por ejemplo:

La Edición 
Utilizada para la identificación de una versión o forma diferente de un título. También, puede referir a un número de artículo. Entre la información como aparece en la obra de consulta. 
2nd ed. 
Reprint of 1932
1st
version 7.0
Research Monograph No. 3 

CODEN
CODEN es un código alfanumérico, único y permanente asignado por el Servicio de Sumarios Químicos para la identificación de títulos seriadas científicos y técnicos. Entre el código como aparece en el trabajo. Por ejemplo: 

GRANR8
SSTEAU

La Identificación del Volumen de la Serie 
La designación primaria utilizada por el editor para identificar una serie.

Por ejemplo: 
A Fur Trade Series
Empire State Historic Publications Series No. 66
Technical Report Series No. 20
Series No. 736 
La Afiliación de Autor
Utilizada para el nombre de la organización o el cuerpo corporativo, incluyendo el departamento o la división, donde el autor estaba ubicado cuando la obra se escribió. Se puede incluir la ciudad, el estado, y el país. Por ejemplo: 
University of Nevada System, Desert Research Institute, Center for Water Resources Research
Information Technology, IBM, Minneapolis, MN
State of Wisconsin, Dept of Health and Family Services, Madison, WI

ISSN 
Número Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas (ISSN) proporciona identificación de publicaciones de serie. Entre el ISSN como aparece en el trabajo. Por ejemplo:
0012-6743

ISBN 
Número Internacional Normalizado de Libros (ISBN) proporciona identificación del artículo publicado, del editor, y del país de la publicación. Entre el ISBN como aparece en el trabajo. Por ejemplo: 
0-12-673450-3
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LA EXTENSIÓN DEL TRABAJO

Utilizado en conjunto con el Método de Empaquetar. 

Entre la parte numérica de la descripción física del tamaño de la obra de consulta. La información sobrante como "páginas," "las hojas," "casetes," etc. se entra en el campo del Método de Empaquetar. Si es necesario incluir más de una forma física, incluya las extensiones adicionales y métodos de empaquetar después del primer, proporcionando la puntuación necesaria. [Muestra en el ejemplo para el Método de Empaquetar] Por ejemplo:

En "vii, 229 p." el "vii, 229" es la Extensión del Trabajo, y el "p" es el Método de Empaquetar.
En "16 leaves", el "16" es la Extensión del Trabajo, y el "leaves" es el Método de Empaquetar.
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ASUNTO IDENTIFICACIÓN

Utilizado para identificar las subunidades de información para el campo de identificación de Volumen. Por ejemplo:

En " North American Indian trade silver, volume I, part 2" " North American Indian trade silver" esta considerado el Título, " volume I " esta considerado el Volumen, y " part 2" esta considerado el asunto. 

En " Journal of Sedimentary Petrology 6(4):46-53" "6" es el número del Volumen, "4" es el número del Asunto, y "46-53" es la gama de páginas. 

Para mapas la identificación del asunto es el código alfanumérico siguiente el nombre de la serie. En el mapa geológico de cuadrángulo GQ-1544 de la Inspección Geológico de los EE.UU. (U.S.Geological Survey Quadranagle Map GQ-1544) "GQ-1544" es la Identificación del Asunto. 

Los ejemplos adicionales incluyen:

5
5, Serial No. 67
5, Pt. 3
Suppl. 7
No. 2
Sheets 9-11
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LA PALABRA CLAVE

Entre los términos de identificación, las palabras claves, o las frases que describe el contenido del sujeto de la obra de consulta. Por ejemplo:

Dredged material
Dredging

Ciertas temas como áreas geográficas justifican el uso de términos locales y/o más específicos para ayudar en la búsqueda de información. En tales casos entra los términos relacionados con el parque o los términos específicos al parque y/o las palabras clave. Por ejemplo:

Un artículo acerca del área de Cades Cove en Great Smoky Mountains National Park puede incluir las palabras clave "Cades Cove." No incluya información disponible en otra parte en el formulario como el nombre del parque, el código de parque y formulario. 

NOTE que buscando por el asterisco (*)  permite a los usuarios buscar variaciones de palabras para encontrar palabras con diferencias en algunas letras en el principio o el fin de una palabra. Por ejemplo:

"grass*" recuperará todas las fichas que contiene palabras grass, grasses, grassland, grasslands, etc.  

"*and" recuperará todo las fichas con palabras como sand, land, and band. 
NOTE que no hay límite al número de palabras claves que se puede entrar en cualquier aplicación. 
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El IDIOMA

Entre el idioma en la cual la obra de consulta se escribió. Por ejemplo:

Sanscrit
English
Mandarin
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LA CITACIÓN DEL TRABAJO MÁS GRANDE 
La citación del trabajo más grande se refiere al bibkey_id del trabajo para lo cual apoya el mapa o data. Es un campo numérico. 
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LA UBICACIÓN

Entre la Ubicación de Almacenamiento, el Número de Referencia, la Colección, Código de Archivo, y el número ANCS+ para la obra de consulta. Por ejemplo:

La Ubicación 
Entra la información detallada y descriptiva que pertenece a la ubicación física del artículo: 
"resource management files, file cabinet A, third drawer, folder 'Visitation'"
"wildlife biologist's office, stack of papers labeled 'Tree frogs'"
"general stacks, oversize, section 'Air quality'"
El Número de Referencia
Entra los números de referencia si disponible, incluyendo cualquiera frase: 
Y 12.Sci2

667.3 BER 
HB66.2 1983

La Colección 
Entra información para establecer la asociación o la conexión a una colección más grande si disponible: 
1
"Science and technology"
"Audio-visual"

El Código del Parque 
Entra el código del parque o código de oficina del menú que baja indicando en cual parque esta copia se la tiene. 

El Código del Archivo 
Entra el código del archivo de Director’s Order #19, el Apéndice B o el Horario de Registros Generales. 

ANCS+
Entra el número que cataloga de ANCS+ para la referencia. 
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MÉTODO DE EMPAQUETAR 
Utilizado en conjunto con la Extensión del Trabajo. 

Selecta la forma material en cuál la información se presenta de la lista proporcionada. Por ejemplo:

En "342 negatives", "342" es la Extensión del Trabajo, y "negatives" es el Método de Envase. 

No capitalice el primer carácter. Las formas se pueden abreviar para la sencillez. Por ejemplo:

pages, or pp.
negatives, or negs.
transparencies, or trans.
cassettes, or cass.
sheets
slides
videotapes 

Si es necesario incluir más de una forma física, incluya los métodos de empaquetar y las extensiones adicionales después del primero, asegurando la puntuación necesaria. Por ejemplo, las entradas para 1 cinta de vídeo; 289 páginas sería:

Extent of Work 1
Packaging Method videotape, 289 pages

Incluya información de la materia acompañando si aplicable. Por ejemplo:

Extent of Work 2
Packaging Method cassettes. Accompanied by: 1 booklet.
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LAS PÁGINAS

Entre el número de página o gama de páginas para capítulos individuales, las secciones, artículos de revistas, etc. Entre los números completos de página. Por ejemplo:

210-213 
195 
96-114
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El CODIGO DEL PARQUE

Selecciona el Código del Parque o la Oficina apropiado de la lista proporcionada. El código del parque o la oficina es lo cual el documento relaciona. Entre el código del parque o la oficina de almacenamiento o ubicación de la obra en el campo de la UBICACION. 

NOTE que no hay límite en el número de códigos del parque u oficina que se puede entrar en cualquier aplicación. 
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EL LUGAR DE LA REUNIÓN

Utilizada para la ubicación de una reunión, conferencia, etc. Entre la ciudad y el estado o el país donde la reunión se realizó. Por ejemplo:

Denver, CO
Cardiff, Wales
Denali National Park and Preserve, Denali, AK
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El LUGAR DE LA PUBLICACION

Entre la ciudad y el estado o el país del editor, o del lugar donde un trabajo se realizó como aparece en la obra. Por ejemplo:

Seattle, WA 
Toronto, Canada
En caso que la materia no es publicada, entre la información disponible, incluyendo la ciudad y el estado si aplicable. Por ejemplo:

Abraham Lincoln Birthplace National Historic Site, Hodgenville, KY
San Diego State Univeristy, San Diego, CA
Deje vacío el campo si no hay indicación del donde el documento se escribió. 

Regresar al ĺndice
El NOMBRE DEL EDITOR

Entre el nombre del individuo, de la organización, o de la universidad responsable de hacer disponible al público la obra. Por ejemplo:

Charles Scribner & Sons
Goddard College
Yale University Press
University of Kentucky, School of Engineering
National Geographic

Deje vacío el campo si no hay indicación de la organización responsable de producir el documento. 
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LAS NOTAS

Utilizado para notas o comentarios personales, incluyendo frases que proporcionan claridad o singularidad, o para identificar las obras relacionados. Entre información aquí que no cabe cualquier otro campo. Por ejemplo:

"Contract number NPS-900X"
"Contracts CX 8000-4-0031 & CX 8000-6-0034"
"Contribution No. CPSU/UNLV 008/11"
"There is no publication date on this document but it makes reference to fieldwork conducted in 1981."
"This is number 28 of 100 titles published."
"This is Vol. I Great Plains"
"Title name change: from Contributions to Geology (vol. 1, no. 1-vol. 32, no. 2) to Rocky Mountain Geology"
"Cover title"
Regresar al ĺndice
INFORME IDENTIFICACIÓN

Entre el código completo alfanumérico que identifica el informe. Por ejemplo:

CR987X
GSA Special Paper No. 21
Technical Report NPS/MAR/NRTR-92/053
Bulletin No. 47
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LA PROPORCIÓN DE LA REPRODUCCIÓN

Utilizado para Mapas. Entre la proporción de la escala de mapa. Por ejemplo:

1:500000
1"=1 mile 
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SENSIBLE
Entre el nivel de la sensibilidad para la obra de consulta indicando si se puede ser visto por el público, si debe ser limitado al personal del Servicio del Parque Nacional, o si debe ser restringido a un parque o individuales de una oficina. 

3 para el acceso Público
2 para sólo el personal de NPS

1 para un Parque individual
NOTE que el Nivel de la Sensibilidad de obras en el dominio público, como revistas y libros, son un "3."
NOTE que un "3" o acceso público es la opción para defecto.
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El NOMBRE DE LA SERIE

Utilizado para mapas. Indique si la obra de consulta forma parte de una serie. Entre el título y/o números utilizado por el editor. Por ejemplo:

Georgia Topographic Series
Birds of Rocky Mountain National Park, no. 7
series 7
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El TAMAÑO

Entre las dimensiones físicas, el formato o la duración de la obra de consulta. Por ejemplo:

16 mm.
28 cm.
2x2 in.
90-minutes
44x44 in.
96x48 cm.
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El TĺTULO

Entre los títulos en "el estilo de oración," que significa que sólo la primera palabra del título (y subtítulo) y los nombres propios se escriben con mayúsculo. El tamaño del campo esta limitado a 250 caracteres entonces información adicional del título debe escribir en el campo de Notas generales. Por ejemplo:

101 uses for mushrooms
Tennessee state trails and waterways
Wilderness and the American mind

Incluya los títulos paralelos o subordines después de dos puntos. Entre los caracteres como un punto y coma o la coma como aparecen en el título. Por ejemplo:

The unsettling of America: Culture & agriculture
Plants of Samoa: A guide to their local and scientific names with authorities; with notes on their uses, domestic, traditional and economic

Si más de un título aparece (i.e. un libro en una serie, un capítulo en un libro, un papel de una conferencia o artículo de revista, etc.) ve los ejemplos siguientes:

Book title: The American lakes series
Series title: Lake Superior
Proceedings title: Proceedings of the Gulf and Caribbean Fisheries Institute

Paper title: Status report of Florida's research on spiny lobster biology 
Journal title: National Parks & Conservation Magazine
Article title: Agate fossil beds: A page from the past
En el Formulario de Carta, el Título se utiliza para la línea sujeta de la correspondencia, o del recipiente (individuo o grupo) de la comunicación. Por ejemplo:

Guadalupe Mountains National Park employees
Alexander Meyer, Park Technician, Acadia National Park
Public Notice: To Whom It May Concern
Zebra Mussel Conservation Partnership Members
Planning meeting of the TRNP bighorn sheep natural resource preservation program initiative
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LAS ÁREAS DEL TEMA

Selecciona las Áreas del Tema que aplican a la obra de consulta de la lista proporcionada. El campo enlace al Informe Anual de Investigador a NatureBib y debe ser llenado sólo por el Coordinador del Permiso del parque. 

NOTE que las Áreas del Tema se pueden utilizar en conjunto con Palabras Claves para estrechar o ampliar la búsqueda. Por ejemplo:

La información acerca de "peregrine falcons" puede incluir el Área del Tema "Birds," que recuperaría los registros que pertenecen a todos pájaros, así como la Palabra Clave "peregrine falcon (Falco peregrinus)," que recuperaría sólo los registros que relacionan a ese pájaro. 
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El URL DE DOCUMENTO EN LINEA

Entre el Identificador Universal de Recursos (URL), o "la dirección," para llegar a una copia electrónica del trabajo. Por ejemplo:

http://www.nature.nps.gov
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IDENTIFICACION DE VOLUMEN

Entre la designación primaria utilizada por el editor para identificar las unidades del trabajo. Por ejemplo:

En "North American Indian trade silver, volumes I and II" "North American Indian trade silver" es considerado el Título, y "volumes I and II" es considerado el Volumen. 

En "Journal of Sedimentary Petrology 6(4):46-53" "6" es el número del Volumen, "4" es el número del Asunto, y "46-53" es la gama de página. 

Los ejemplos adicionales incluyen:
pt. 2
vol. II
III
1st vignette
sheet 7
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